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Guide n° 2 « Remplir le formulaire CampusFrance » 

Accès à votre dossier électronique 

Une fois que vous avez fini l'étape de création de votre dossier en ligne, vous connecter sur le site Internet de 
CampusFrance Guinée - http://www.guinee.campusfrance.org puis faire ce qui est dit ci-après. 

 

 

 

 

Vous arrivez sur l’écran d’accueil présenté ci-après: 

 

 

Votre nom de famille, et votre identifiant sont inscrits à droite, dans la partie supérieure de l’écran. 

Le message d’accueil comprend trois parties : 

1. Un (ou plusieurs) paragraphe(s) qui est (sont) régulièrement actualisé(s) par le responsable de l’Espace 
CampusFrance Guinée. 

Inscription CampusFrance 
Adresse email 
Mot de passe 
 
                        Me connecter 
 
* CREER VOTRE DOSSIER 
     

Entrer votre adresse email et 
votre mot de passe. 
Puis, cliquez sur Me connecter 
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2. Des liens qui vous permettent d’accéder directement à des informations utiles pour la constitution de votre 
dossier électronique (voir ci-dessous) 

3. Des précisions d’usage sur les programmes informatiques qui contiennent des informations nominatives.  

Il peut également y avoir une information vous précisant que vous avez des messages non lus que vous pouvez 
consulter depuis votre espace personnel en allant dans le menu « Messagerie » 

Important : En cliquant sur le lien « Campagne 2008 », vous pourrez accéder, à la fin de l’article, aux six (6) guides 
numérotés de 1 à 6, les télécharger et les imprimer. Ces guides vous permettront de remplir votre dossier électronique et 
de constituer votre dossier papier à déposer à l’Espace CampusFrance Guinée dans de bonnes conditions en vous 
évitant de faire des erreurs. 

 

 

 

 

 

Après avoir pris connaissance des informations de cet écran d’accueil et effectué toutes les recherches que vous 
souhaitez, vous appuyez sur la touche « Entrée » du clavier de votre ordinateur. Vous accéderez au menu pour 
poursuivre vos démarches 

Accès au « menu » pour remplir le formulaire CampusFrance 

Description de l’écran de consultation de votre dossier  

 

Campagne2008 
Quelle procédure suivre 
Guide 6 – Dossier papier / pièces à fournir 
Guide démarche DAP 
Foire aux Questions 
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A gauche de l’écran figure le menu principal qui vous propose deux choix : « Mon dossier » et « Ma messagerie ». 

A droite du menu principal figure une barre de tâches qui vous renseigne sur l’état d’avancement de votre dossier. Dès 
que vous avez créé votre compte, la première tâche « Saisie formulaire » est au vert avec, pour date de début, la date à 
laquelle vous avez créé votre compte. 8QH�GDWH�GH�ILQ�GH�VDLVLH�HVW�SUpFLVpH�TXDQG�YRXV�DYH]�ILQL�GH�UHPSOLU�YRWUH�
IRUPXODLUH�HW�TXH�YRXV�O¶DYH]�YDOLGp��

Sous la barre des tâches figure une liste de documents que vous pouvez télécharger et imprimer. 

Enfin, sous cette liste de documents téléchargeables, vous avez une liste d’actions. L’accessibilité à chacune de ces 
actions est fonction de l’état d’avancement de votre dossier. Exemple : la fonction « Prendre un rendez-vous pour un 
entretien CampusFrance » n’est accessible qu’une fois les frais de dossier payés et le paiement validé par 
CampusFrance Guinée. La date de validation du paiement est précisée et la barre des tâches passe de la couleur 
« Rouge » à la couleur « Verte ».  Lorsqu’une action est accessible, en passant dessus avec la souris, le curseur se 
transforme en une « main ». Il suffit de cliquer pour rentrer dans l’écran de saisie de cette action. 

Saisie du formulaire CampusFrance 

,QIRUPDWLRQV�JpQpUDOHV�

,03257$17�±�3RXU�pYLWHU�GHV�HUUHXUV�GDQV�OD�VDLVLH�GX�IRUPXODLUH�&DPSXV)UDQFH�DVVXUH]�YRXV�TXH�YRXV�DYH]�j�
F{Wp�GH�YRXV�OH�SUpVHQW�JXLGH��JXLGH�Qƒ���DLQVL�TXH�WRXV�OHV�RULJLQDX[�GHV�GRFXPHQWV�TXL�YRXV�VRQW�QpFHVVDLUHV�
�EXOOHWLQV�GH�QRWHV��GLSO{PHV��SRXU�OD�FRQVWLWXWLRQ�GH�YRWUH�GRVVLHU�SDSLHU�j�GpSRVHU�j�O¶(VSDFH�&DPSXV)UDQFH�
*XLQpH��9RLU�*XLGH�Qƒ����

Pour la saisie de votre formulaire vous avez deux choix possibles. Soit vous cliquez sur « Mon dossier » dans le menu 
principal puis sur « Formulaire CampusFrance » au niveau du sous menu ; soit vous cliquez directement sur l’action « Je 
saisis mon dossier académique » au niveau des actions qui figurent sous la barre des tâches. 

Reportez vous à l’écran qui figure ci avant. 

L’écran « Formulaire CampusFrance comprend quatre onglets : « &XUVXV », « /DQJXHV », « 0RWLYDWLRQ » et 
« 9DOLGDWLRQ ».  

 

La validation du formulaire n’est possible que si les trois premiers onglets sont complets et validés.  

La validation d’un onglet n’est possible que si toutes les informations obligatoires sont saisies. Lisez bien les messages  
interactifs qui vous donneront des précisions utiles si vous omettez de saisir des informations obligatoires.  

,03257$17�±�/RUVTXH�YRXV�DXUH]�YDOLGp�OH�IRUPXODLUH��OD�WkFKH�©�VDLVLH�IRUPXODLUH�ª�FRPSUHQGUD�XQH�GDWH�GH�ILQ�
GH�VDLVLH�HW�YRXV�QH�SRXUUH]�SOXV�OH�PRGLILHU��
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&RQVHLOV�SRXU�OD�VDLVLH�GHV�GRQQpHV�GDQV�FKDFXQ�GHV�RQJOHWV�

Onglet Cursus 
L’écran relatif à cet onglet comprend trois parties :  

��� /D�SDUWLH�VXSpULHXUH�GH�O¶pFUDQ�FRQFHUQH�OH�WLWUH�RX�GLSO{PH�GRQQDQW�DFFqV�j�O
HQVHLJQHPHQW�VXSpULHXU� 
En Guinée, avant 2007, il s’agissait du Bac2. Depuis 2007 il s’agit du Baccalauréat unique. 

��� /D�SDUWLH�FHQWUDOH�GH�O¶pFUDQ�V¶LQWLWXOH�©�9RV�$FWLYLWpV�ª  

��� /D�SDUWLH�LQIpULHXUH�HVW�UpVHUYp�j�OD�QDWXUH�GX�GLSO{PH�HW�DX�VWDWXW�GH�ERXUVLHU 

3DUWLH� VXSpULHXUH� ��Le candidat sélectionne l’année d’obtention du Baccalauréat unique–Ex-Bac2. Les lycéens en 
classe de Terminale doivent sélectionner l’année 2008. 

 

3DUWLH� FHQWUDOH -  En sélectionnant une année, l’application génère automatiquement, GDQV� OD� SDUWLH� FHQWUDOH� GH�
O¶pFUDQ�©�9RV�$FWLYLWp�ª, des bulletins à remplir. Vous conserverez et compèterez les bulletins qui se rapportent à votre 
situation et vous créerez les bulletins correspondants à ce qui vous est demandé en vous référant au Guide n°6 – Pièces 
à fournir dans votre dossier papier qui est à déposer à l’Espace CampusFrance Guinée. 

Une aide en ligne vous est donnée. Lisez là et suivez les conseils qui vous sont donnés. Nous donnons ci-après des 
exemples pour compléter l’aide qui figure en ligne. 

Exemples : 

Cas n°1 – Lycéen en classe de Terminale  
/H�FDQGLGDW�GRLW�VDLVLU���EXOOHWLQV�GH�QRWHV�j�VDYRLU���OHV�QRWHV�GH�OD�FODVVH��GH���qP H��FHOOHV�GH�OD�FODVVH�GH���qPH��FHOOHV�
GH�OD�FODVVH�GH�7HUPLQDOH�HW�FHOOHV�GX�%DFFDODXUpDW�XQLTXH�RX�([�%DF���
�3RXU�OH�EXOOHWLQ�GH�QRWHV�GH�OD�7HUPLQDOH��OH�FDQGLGDW�PHWWUD�OHV�QRWHV�TX¶LO�D�HW��SRXU�OHV�QRWHV�TX¶LO�QH�FRQQDvW�SDV��LO�
PHWWUD�FKDTXH�IRLV�OD�OHWWUH�©�;�ª�
3RXU�OH�EXOOHWLQ�GX�%DF��OH�FDQGLGDW�PHWWUD�V\VWpPDWLTXHPHQW�XQ�©�;�ª�GDQV�FKDTXH�PDWLqUH��

Cas n°2 – Etudiant en 1 ère année d’études supérieures 
/H�FDQGLGDW�GRLW�VDLVLU���EXOOHWLQV�GH�QRWHV�j�VDYRLU���OHV�QRWHV�GX�EDF��qUH�3DUWLH�HW�FHX[�GH�OD�FODVVH�GH���qPH�DLQVL�TXH�
OHV�QRWHV�GH�OD�FODVVH�GH�7HUPLQDOH�HW�GX�%DFFDODXUpDW�XQLTXH�RX�([�%DF���3RXU�OHV�FDQGLGDWV�UHSrFKpV�j�XQ�H[DPHQ�
�%DF��RX�%DF����LO�IDXW�FRPSOpWHU�OH�IRUPXODLUH�HQ�SUpFLVDQW�©�5HSrFKp�ª�GDQV�OH�FDGUH�$SSUpFLDWLRQ�HW�PHWWUH�GHV�©�;�ª�
j�OD�SODFH�GHV�QRWHV� 

Cas n°3 – Etudiant en 2 ème année d’études supérieures 
/H�FDQGLGDW�GRLW�VDLVLU���EXOOHWLQV�GH�QRWHV� j�VDYRLU��� /HV�QRWHV�GH�OD�SUHPLqUH�DQQpH�G¶pWXGHV�VXSpULHXUH��5HOHYp�GH�
QRWHV�%DF�������OHV�QRWHV�GX�EDF��qUH�3DUWLH�HW�FHX[�GH�OD�FODVVH�GH���qPH�DLQVL�TXH�OHV�QRWHV�GH�OD�FODVVH�GH�7HUPLQDOH�HW�
GX�%DFFDODXUpDW�XQLTXH�RX� ([�%DF��� 3RXU�OHV�FDQGLGDWV�UHSrFKpV� j�XQ�H[DPHQ� �%DF��RX�%DF���� LO� IDXW�FRPSOpWHU�OH�
IRUPXODLUH�HQ�SUpFLVDQW�©�5HSrFKp�ª�GDQV�OH�FDGUH�$SSUpFLDWLRQ�HW�PHWWUH�GHV�©�;�ª�j�OD�SODFH�GHV�QRWHV� 
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Cas n°4 – Candidat ayant terminé ses études supérie ures 
/H�FDQGLGDW�GRLW�VDLVLU���EXOOHWLQV�GH�QRWHV�DX�WLWUH�GH�OD�VFRODULWp�VHFRQGDLUH�j�VDYRLU���OHV�QRWHV�GX�EDF��qUH�3DUWLH�HW�
FHX[�GH�OD�FODVVH�GH���qPH�DLQVL�TXH�OHV�QRWHV�GH�OD�FODVVH�GH�7HUPLQDOH�HW�GX�%DFFDODXUpDW�XQLTXH�RX�([�%DF���3RXU�OHV�
FDQGLGDWV�UHSrFKpV�j�XQ�H[DPHQ��%DF��RX�%DF����LO�IDXW�FRPSOpWHU�OH�IRUPXODLUH�HQ�SUpFLVDQW�©�5HSrFKp�ª�GDQV�OH�FDGUH�
$SSUpFLDWLRQ�HW�PHWWUH�GHV�©�;�ª�j�OD�SODFH�GHV�QRWHV�±�/HV�EXOOHWLQV�GH�QRWHV�GH�VHV�DQQpHV�G¶pWXGHV�VXSpULHXUHV�
�JpQpUDOHPHQW���DQQpHV��HW�OHV�EXOOHWLQV�GH�QRWHV�FRUUHVSRQGDQW�DX[�GLSO{PHV�� 

3DUWLH� LQIpULHXUH� �� � Deux� cases sont à renseigner : la nature du Bac (Bac Guinéen le plus souvent) et le statut de 
boursier (non boursier ou pas de bourse pour la quasi-totalité des cas). 

 

Attention !!! Les candidats qui ont passé leur bac ou un diplôme équivalent, dans un pays où le français est la langue 
utilisée pour l’enseignement doivent sélectionner « Bac francophone ». Le choix « Bac français » ne s’applique qu’aux 
candidats qui ont ou vont passer leur examen dans un lycée français. Exemple : Lycée Albert Camus pour la Guinée. Le 
choix « Bac autre » est à sélectionner par les candidats qui ont passé le bac dans une langue autre que le français.  

Une fois l’onglet « Cursus » validé, vous pouvez passer à l’onglet suivant. 
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Onglet Langues 

L'onglet « Langue » vous permet de faire savoir quel est votre niveau dans différentes langues. 

 

 

La liste de séjours en France permet d'indiquer si vous êtes déjà venu en France, et le temps que vous y êtes restés. 
Cliquez sur le « + » pour ajouter un séjour si vous en avez déjà fait un et saisissez les informations demandées. 

Les candidats qui font leurs études en Guinée ne sont pas concernés par les tests ou examens linguistiques 

Validez l’onglet après avoir saisi toutes vos informations. 

Onglet Motivations 

Remplissez cet onglet avec le plus grand soin, en vous assurant de votre bonne orthographe, et de l'exactitude des 
documents que vous fournirez. 

AVERTISSEMENT: Vous devez introduire votre photo d'identité en veillant à sa qualité. La photo doit être au format 
Jpeg en 300 DPI 26*32 mm. Si vous rencontrez des difficultés, l’Espace CampusFrance Guinée le fera pour vous 
le jour où vous déposerez votre dossier papier. Ne joignez pas de lettre de motivation ou de CV dans votre dossier 
papier. Le remplissage des cadres de cet onglet est suffisant.  

 
 

Remplissez cet écran avec soin, en français. N'oubliez pas de valider une fois toutes vos informations saisies. 

Le cadre « Projet d’études » se rapporte au projet de formation que vous avez choisi. Explicitez pourquoi vous avez 
choisi telle ou telle filière. Exemples de filières : « Economie Gestion – Statistiques – Maths appliquées – Informatique 
réseaux – etc. ».  

Le cadre « Projet professionnel » se rapporte au métier que vous souhaiteriez exercer. Explicitez pourquoi ce choix. 
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Lisez attentivement et relisez plusieurs fois les informations que vous avez saisies puis validez. 

Nous vous conseillons de créer, sous « Word », le texte que vous mettrez ensuite dans cet onglet.  Vous pourrez ainsi 
améliorer ce texte et vérifier l’orthographe. Une fois ce document au format « Word » sauvegardé, vous pourrez l’ouvrir 
en même temps que votre dossier électronique et transférer dans chacun des cadre le texte que vous devrez 
sélectionner, en utilisant la fonction « Copier/Coller ». 

Onglet Validation du formulaire CampusFrance 

Une fois les onglets précédents remplis et validés, vous cliquer sur cet onglet. 

,03257$17���8QH�IRLV�OD�YDOLGDWLRQ�IDLWH��YRXV�QH�SRXUUH]�SOXV�PRGLILHU�OHV�LQIRUPDWLRQV�TXH�YRXV�DYH]�VDLVLHV��
9RXV�Q¶DYH]�DFFqV�DX[�GRQQpHV�VDLVLHV�TX¶HQ�OHFWXUH��

Aussi, vérifiez bien l'exactitude des informations saisies. Vérifiez que vous n'avez oublié aucune étape, ni données 
importantes (note, séjour, expérience, motivation...). 

Une fois sûr de vous, cliquez sur le bouton « valider ».  

Le message suivant s’inscrira alors sur l’écran : 

 

9RWUH�IRUPXODLUH�D�ELHQ�pWp�YDOLGp� Vous ne pouvez plus le modifier. Vous pouvez à présent en 
cliquant sur "0HV�GpPDUFKHV" dans "Mon Dossier", sélectionner et valider les formations et les 
établissements auprès desquels : vous souhaitez effectuer une demande d'admission. 

 


