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Vous avez créé votre espace personnel et avez validé votre formulaire. Vous souhaitez vous 
inscrire : 

·  en formation universitaire de type Diplôme Universitaire de Technologie (DUT), Licence 3, 
master 1, master 2, magistère, doctorat, 
·  en école d’ingénieur, 
·  en classes préparatoires aux grandes écoles 
·  en Brevet de technicien supérieur (BTS) 
·  ou dans tout autre établissement ne relevant pas de la démarche DAP et recrutant par voie 

de concours ou sur titre. 

I. RECHERCHER UNE FORMATION 
Entrez dans votre espace personnel et cliquez sur « Mes démarches ». L’écran ci-dessous 
apparaît. Cliquez sur l’icône .  

 
Vous arrivez sur la page « Type de démarche ». Vous disposez de 2 manières pour effectuer votre 
choix : soit par établissement1, soit par formation2 (la recherche par consortium est uniquement 
réservée à la démarche DAP – voir dans ce cas le guide DAP). 

                                                 
1 Si vous souhaitez étudier dans un établissement particulier (exemple l’université de Pierre et Marie Curie à Paris), entrez un mot 
précédé et suivi d’un *, afin d’effectuer une recherche partielle (exemple *curie*). Vous pouvez affiner votre recherche en 
choisissant la ville de l’établissement (exemple « Paris »). 
2 Recherche par formation : elle permet d’obtenir une sélection plus large par domaine d’études et par type de diplôme que vous 
souhaitez préparer. 
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A. Recherche par établissement 

Vous souhaitez vous inscrire dans un établissement particulier dont vous connaissez tout ou partie 
du nom. La recherche par établissement est recommandée pour retrouver un établissement déjà 
connu. Prenons l’exemple d’une recherche de formation dans un lycée en région Provence-Alpes-
Côte d’Azur, notamment dans la ville de Nice. Sélectionnez la mention Hors consortium (= hors 
DAP), choisissez l’année d’entrée dans la formation (ici année d’entrée 1), la région (avec l’aide de 
la carte de France), la ville (si vous avez une préférence pour une ville – ici Nice), et tout ou partie 
du nom de l’établissement précédé et suivi d’un *(ici *lycée*). Cliquez sur « Rechercher ».  

 
Vous voyez apparaître l’ensemble des lycées proposant des formations de plusieurs filières, et 
accessibles à des bacheliers. Vous pouvez utiliser les flèches de droite et gauche, situées au bas 
de la page, pour faire défiler l’ensemble de ces formations. Effectuez votre sélection, en cliquant 
sur la case en face de l’établissement et de la formation qui vous intéressent. Ici la classe prépa 
économique et commerciale dans le lycée général Beau Site. Validez en bas de page. 

 



               

                                        Guide N° 5  « Démarche Hors-DAP »  

http://www.guinee.campusfrance.org   3/7 

B.  Recherche par formation 

Cliquez sur l’onglet « Recherche par formation ». Sélectionnez le domaine d’études (ici 
informatique), éventuellement la spécialité et la region (mais ce n’est pas obligatoire), le type de 
formation (ici Diplôme Universitaire de Technologie), et l’année d’entrée (ici 1). Lancez la 

recherche en cliquant sur le bouton « Rechercher ». Cliquez ensuite sur l’icône  pour choisir la 
formation (ici DUT informatique) 
 

 
Vous voyez apparaître la liste des établissements correspondant à votre choix de formation.  
Vous pouvez choisir 4 établissements au plus, sélectionnés si besoin dans 3 pages différentes, en 
utilisant les flèches du bas de page. Validez en cliquant sur le bouton «Valider ». 
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C.  Validation d’une démarche 

Vous voyez apparaître la liste des établissements Choisis.  
Validez en Cliquant sur le Bouton «Enregistrer» 
 

 
Ensuite cliquez sur l’icône pour rentrer la motivation pour les établissements 
 

 
 

 
Cliquez sur l’icône pour éditer chacune de vos demandes 
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Indiquez les motivations qui vous ont amenées à choisir un établissement. Terminez en cliquant 
sur pour valider votre choix. Lorsque vous êtes sûr de vos choix, validez en cliquant sur le 
bouton «Valider ».  
 

 
Vous arrivez à cette page qui récapitule le nom et les coordonnées des établissements pour vos 
sélections. Dans le cas d’une procédure Hors DAP, aucun dossier papier n’est envoyé par 
CampusFrance directement aux établissements. Ces établissements, s’ils sont connectés à 
l’application CampusFrance, consulteront directement votre formulaire et vos démarches sur le 
site. Si les établissements ne sont pas connectés (c’est le cas, dans notre exemple, de l’université 
de Strasbourg III), C’EST A VOUS D’ENVOYER LA DEMANDE DE PREINSCRIPTION  
DIRECTEMENT AUPRES D’EUX. En cliquant sur « Précédent », vous revenez à la page d’accueil 
des démarches. 
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II. Recherche par formation – moteur de recherche 
Un moteur de recherche de formations supérieures est à votre disposition à partir de la page 
d’accueil du site. Cliquez sur le lien « Toutes les Formations en France ». 

 
 
 
 
 
 
 
La recherche s’effectue par niveau de sortie (et non d’entrée) de formation (par exemple si vous 
recherchez un DUT vous devez marquer L2, si vous recherchez un master vous notez M2), 
domaine d’étude et sous domaine. Cliquez ensuite sur « Voir les formations ».  

 
 
 
L’exemple que nous avons pris est une formation de 2 ans (L2), domaine « sciences de 
l’ingénieur » et sous-domaine « industrie ». 87 formations correspondent à la requête.  
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Nous choisissons la formation CPGE (classe préparatoire aux grandes écoles) en physique et 
sciences de l’ingénieur. Le détail de la formation est précisé à droite de l’écran. En cliquant sur 
« Tous les établissements », les 7 établissements proposant cette formation vont s’a fficher . 

 
 
 
 
En sélectionnant un établissement (ici le lycée Déodat de Séverac), ses coordonnées  
apparaissent sur la partie droite de l’écran. S’affiche également un numéro de référence, à reporter 
dans la partie « Mes démarches » de votre espace personnel. Ici 4177-7303. 

 
 
 
La sélection de cette formation particulière se fait plus aisément par référence, à partir de votre 
espace personnel, dans la rubrique « Mes démarches », en cliquant sur l’onglet « Recherche par 
formation ». Reportez la référence de la formation et cliquez sur « Rechercher ».  
 
 
 


